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        АДМИНИСТРАЦИЯ                                              БУРЯАД РЕСПУБЛИКЫН
      МУНИЦИПАЛЬНОГО                                          «ХУРАМХААНАЙ АЙМАГ»
            ОБРАЗОВАНИЯ                                                   ГЭЖЭ МУНИЦИПАЛЬНА
«КУРУМКАНСКИЙ РАЙОН»                                              БАЙГУУЛАМЖЫН
   РЕСПУБЛИКА БУРЯТИЯ                                                      ЗАХИРГААН

	
ул. Балдакова, 13, с. Курумкан, Курумканский район, Республики Бурятия, 671640, 
тел. (830149)41-5-15, 41-3-10, факс: (830149)41-4-63, 
e-mail: admkrm@govrb.ru, https://egov-buryatia.ru/kurumkan/

ТОГТООЛ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ


«11» декабря 2023 г.                                                                                                         № 537

с. Курумкан
	
	«О внесении изменений в Административный регламент  по предоставлению муниципальной услуги «Перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение», утвержденный постановлением администрации МО «Курумканский район» от 16.03.2022 № 115»



В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» Администрация муниципального образования «Курумканский район» ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести в Административный регламент  по предоставлению муниципальной услуги «Перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение», утвержденный постановлением администрации МО «Курумканский район» от 16.03.2022 № 115 следующие изменения и дополнения:
1.1. Раздел 3 дополнить пунктами: 3.2, 3.3, 3.4 следующего содержания:
 «3.2. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах
3.2.1. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в решении о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение.
Заявитель вправе обратиться в уполномоченный орган местного самоуправления с заявлением об исправлении допущенных опечаток и ошибок в решении о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение (далее - заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок) по форме согласно Приложению № 4 к настоящему Административному регламенту.
В случае подтверждения наличия допущенных опечаток, ошибок в решении о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение уполномоченный орган местного самоуправления вносит исправления в ранее выданное решение о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение. Дата и номер выданного решения о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение не изменяются, а в соответствующей графе формы указывается основание для внесения исправлений (реквизиты заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок) и дата внесения исправлений.
Решение о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение с внесенными исправлениями допущенных опечаток и ошибок либо решение об отказе во внесении исправлений в решение о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение по форме согласно приложению № 5 к настоящему Административному регламенту направляется заявителю способом, указанным в заявлении об исправлении допущенных опечаток и ошибок, в течение пяти рабочих дней с даты поступления заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок.
3.2.2. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в исправлении допущенных опечаток и ошибок в решении о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение:
а) несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 настоящего Административного регламента;
б) отсутствие факта допущения опечаток и ошибок в решении о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение
3.3. Порядок выдачи дубликата решения о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение.
Заявитель вправе обратиться в уполномоченный орган местного самоуправления с заявлением о выдаче дубликата решения о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение (далее - заявление о выдаче дубликата) по форме согласно Приложению № 6 к настоящему Административному регламенту.
В случае отсутствия оснований для отказа в выдаче дубликата решения о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение уполномоченный орган государственной власти, орган местного самоуправления, организация выдает дубликат решения о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение с тем же регистрационным номером, которые были указаны в ранее выданном решении о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение . В случае, если ранее заявителю было выдано решение о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица, то в качестве дубликата решения о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение заявителю повторно представляется указанный документ.
Дубликат решения о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение либо решение об отказе в выдаче дубликата решения о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение по форме согласно приложению № 7 к настоящему Административному регламенту направляется заявителю способом, указанным заявителем в заявлении о выдаче дубликата, в течение пяти рабочих дней с даты поступления заявления о выдаче дубликата.
3.3.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче дубликата решения о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение:
- несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 настоящего Административного регламента.
3.4. Порядок оставления заявления о выдаче решения о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение без рассмотрения.
Заявитель вправе обратиться в уполномоченный орган местного самоуправления с заявлением об оставлении заявления о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение без рассмотрения по форме согласно Приложению № 8 не позднее рабочего дня, предшествующего дню окончания срока предоставления услуги.
На основании поступившего заявления об оставлении заявления о выдаче решения о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение без рассмотрения уполномоченный орган местного самоуправления принимает решение об оставлении заявления о выдаче решения о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение без рассмотрения.
Решение об оставлении заявления о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение без рассмотрения направляется заявителю по форме, приведенной в Приложении № 9 к настоящему Административному регламенту способом, указанным заявителем в заявлении об оставлении заявления о выдаче решения о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение без рассмотрения, не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления такого заявления.
Оставление заявления о выдаче решения о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение без рассмотрения не препятствует повторному обращению заявителя в орган местного самоуправления за предоставлением услуги.».
1.2. Дополнить приложениями №№4-9 в соответствии с приложениями 1-6 к настоящему поставнолению.
2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его опубликования на официальном сайте муниципального образования «Курумканский район» https://egov-buryatia.ru/kurumkan/.


Глава - руководитель 	
Администрации МО 	
«Курумканский район»                                                                                                 Л.Б. Будаев












Главный специалист отдела архитектуры, строительства и ЖКХ
[bookmark: _GoBack]А.Г. Халмактанова 
тел: 8(30149)41739                                                                                              















Приложение 1
к постановлению Администрации 
МО «Курумканский район» от 11 декаюря 2023 г. №537

Приложение № 4
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Перевод жилого помещения в нежилое помещение                                                                                    и нежилого помещения в жилое помещение»
ФОРМА
ЗАЯВЛЕНИЕ
об исправлении допущенных опечаток и ошибок
в решении о переводе жилого помещения в нежилое помещение                                                                                    и нежилого помещения в жилое помещение
"___"____________20__г.
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
(наименование уполномоченного на выдачу решения о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение органа местного самоуправления)
Прошу исправить допущенную опечатку/ошибку в решении о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение
1. Сведения о заявителе
	1.1
	Сведения о заявителе
	   

	1.1.1
	Фамилия, имя, отчество (при наличии)
	   

	1.1.2
	Реквизиты документа, удостоверяющего личность
	   

	1.1.3
	Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя
	   

	1.2
	Сведения о юридическом лице:
	   

	1.2.1
	Полное наименование
	   

	1.2.2
	Основной государственный регистрационный номер
	   

	1.2.3
	Идентификационный номер налогоплательщика - юридического лица
	   


2. Сведения о выданном решении о переводе жилого помещения в нежилое помещение                                                                                    и нежилого помещения в жилое помещение, содержащем опечатку/ ошибку
	№
	Орган (организация), выдавший (-ая) решение о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение
	Номер документа
	Дата документа

	   
	   
	   
	   


3. Обоснование для внесения исправлений в решение о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение
	3.1.
	Данные (сведения), указанные в решении
	Данные (сведения), которые необходимо указать в решении
	Обоснование с указанием реквизита (-ов) документа (-ов), документации, на основании которых принималось решение о выдаче решения о переводе жилого помещения в нежилое помещение                                                                                    и нежилого помещения в жилое помещение

	   
	   
	   
	   


Приложение:______________________________________________________
Номер телефона и адрес электронной почты для связи:__________________
Результат рассмотрения настоящего заявления прошу:
	направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)"/ на региональном портале государственных и муниципальных услуг
	   

	выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган государственной власти, орган местного самоуправления, организацию либо в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенный по адресу: _____________________________________________
	   

	направить на бумажном носителе на почтовый адрес: _________________________________________
	   

	направить в форме электронного документа в личный кабинет в единой информационной системе жилищного строительства
	   

	Указывается один из перечисленных способов


                   ________________ _____________________________________
                      (подпись)     (фамилия, имя, отчество (при наличии)












Приложение 2
к постановлению Администрации 
МО «Курумканский район» от 11 декаюря 2023 г. №537


Приложение № 5
к Административному регламенту
предоставления 
муниципальной услуги «Перевод жилого помещения в нежилое                                             помещение и нежилого помещения в жилое помещение»
ФОРМА
                            Кому_________________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя, ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя) - для физического лица,                                                                                                                                    ИНН, ОГРН - для юридического лица,
_____________________________________________
почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты)
РЕШЕНИЕ
об отказе во внесении исправлений в решение
о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение
_________________________________________________________________________
(наименование уполномоченного на выдачу решения о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение органа местного самоуправления)
по результатам рассмотрения заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок в решении о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение
от__________________№__________принято решение об отказе во внесении
   (дата и номер регистрации)
исправлений в решение о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение.
	№ пункта Административного регламента
	Наименование основания для отказа во внесении исправлений в решение о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение в соответствии с Административным регламентом
	Разъяснение причин отказа во внесении исправлений в решение о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение

	пункта 1.2
	несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 Административного регламента
	Указываются основания такого вывода

	подпункт "б" пункта 3.2.2
	отсутствие факта допущения опечаток и ошибок в решении о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение
	Указываются основания такого вывода


Вы вправе повторно обратиться с заявлением об исправлении допущенных опечаток и ошибок  в  решении о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может   быть обжалован  в  досудебном   порядке   путем направления жалобы в____________________________________________________,
а также в судебном порядке.
     Дополнительно информируем:__________________________________________
_________________________________________________________________________
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа во внесении исправлений в решение о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение, а также иная дополнительная информация при наличии)
_________________ _______________ _______________________________________
  (должность)       (подпись)      (фамилия, имя, отчество (при наличии)
Дата










Приложение 3
к постановлению Администрации 
МО «Курумканский район» от 11 декаюря 2023 г. №537

Приложение № 6
к Административному регламенту
предоставления государственной и
муниципальной услуги «Перевод жилого помещения в нежилое                                             помещение и нежилого помещения в жилое помещение»
ФОРМА
ЗАЯВЛЕНИЕ
о выдаче дубликата решения о переводе жилого помещения в нежилое                                             помещение и нежилого помещения в жилое помещение
"___"____________20____г.
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
(наименование уполномоченного на выдачу решений о переводе жилого помещения в нежилое                                             помещение и нежилого помещения в жилое помещение органа местного самоуправления)
Прошу выдать дубликат решения о переводе жилого помещения в нежилое                                             помещение и нежилого помещения в жилое помещение.
1. Сведения о заявителе
	1.1
	Сведения о заявителе:
	   

	1.1.1
	Фамилия, имя, отчество (при наличии)
	   

	1.1.2
	Реквизиты документа, удостоверяющего личность 
	   

	1.1.3
	Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя
	   

	1.2
	Сведения о юридическом лице:
	   

	1.2.1
	Полное наименование
	   

	1.2.2
	Основной государственный регистрационный номер
	   

	1.2.3
	Идентификационный номер налогоплательщика - юридического лица
	   


2. Сведения о выданном решении о переводе жилого помещения в нежилое                                             помещение и нежилого помещения в жилое помещение
	№
	Орган (организация), выдавший(-ая) решение о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение
	Номер документа
	Дата документа

	2.1.
	   
	   
	   


Приложение:____________________________________________________
Номер телефона и адрес электронной почты для связи:___________________
Результат рассмотрения настоящего заявления прошу:
	направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)"/ на региональном портале государственных и муниципальных услуг
	   

	выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган государственной власти, орган местного самоуправления, организацию либо в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг расположенный по адресу: __________________________________________________
	   

	направить на бумажном носителе на почтовый адрес: __________________________________________
	   

	направить в форме электронного документа в личный кабинет в единой информационной системе жилищного строительства
	   

	Указывается один из перечисленных способов


               _________________ ________________________________________
                   (подпись)     (фамилия, имя, отчество (при наличии)


















Приложение 4
к постановлению Администрации 
МО «Курумканский район» от 11 декаюря 2023 г. №537


Приложение № 7
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги «Перевод жилого помещения в нежилое                                             помещение и нежилого помещения в жилое помещение»
ФОРМА
                            Кому_________________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя, ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя) - для физического лица,                                                                                      ИНН, ОГРН - для юридического лица,
_____________________________________________
почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты)
РЕШЕНИЕ
об отказе в выдаче дубликата решения о переводе жилого помещения в нежилое                                             помещение и нежилого помещения в жилое помещение
_________________________________________________________________________
(наименование уполномоченного на выдачу решений о переводе жилого помещения в нежилое                                             помещение и нежилого помещения в жилое помещение органа местного самоуправления)
По результатам рассмотрения заявления о выдаче дубликата решения о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение
от _____________№_____________________принято
                                  (дата и номер регистрации)
решение об отказе в выдаче дубликата решения о переводе жилого помещения в нежилое                                             помещение и нежилого помещения в жилое помещение.
	№ пункта Административного регламента
	Наименование основания для отказа в выдаче дубликата решения о переводе жилого помещения в нежилое                                             помещение и нежилого помещения в жилое помещение в соответствии с Административным регламентом
	Разъяснение причин отказа в выдаче дубликата решения о переводе жилого помещения в нежилое                                             помещение и нежилого помещения в жилое помещение

	пункт 1.2
	несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 Административного регламента
	Указываются основания такого вывода


     Вы вправе повторно обратиться с заявлением о выдаче дубликата решения о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение после устранения указанного нарушения.
     Данный отказ  может   быть   обжалован   в досудебном порядке  путем
направления жалобы в________________________, а также в судебном порядке.
     Дополнительно информируем:__________________________________________
________________________________________________________________________.
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в выдаче дубликата решения о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение, а также иная дополнительная информация при наличии)
__________________ ______________ _______________________________________
   (должность)      (подпись)      (фамилия, имя, отчество (при наличии)
Дата
















Приложение 5
к постановлению Администрации 
МО «Курумканский район» от 11 декаюря 2023 г. №537


Приложение № 8
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги «Перевод жилого помещения в нежилое                                             помещение и нежилого помещения в жилое помещение»
ФОРМА
ЗАЯВЛЕНИЕ
об оставлении заявления о выдаче решения о переводе жилого помещения в нежилое                                             помещение и нежилого помещения в жилое помещение без рассмотрения
"___"__________20___г.
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
(наименование уполномоченного на выдачу решений о переводе жилого помещения в нежилое                                             помещение и нежилого помещения в жилое помещение органа местного самоуправления)
Прошу оставить заявление о выдаче решения о переводе жилого помещения в нежилое                                             помещение и нежилого помещения в жилое помещение от ____________ №_____________без рассмотрения.
1. Сведения о заявителе
	1.1
	Сведения о заявителе:
	   

	1.1.1
	Фамилия, имя, отчество (при наличии)
	   

	1.1.2
	Реквизиты документа, удостоверяющего личность 
	   

	1.1.3
	Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя
	   

	1.2
	Сведения о юридическом лице:
	   

	1.2.1
	Полное наименование
	   

	1.2.2
	Основной государственный регистрационный номер
	   

	1.2.3
	Идентификационный номер налогоплательщика - юридического лица
	   


Приложение:______________________________________________________
Номер телефона и адрес электронной почты для связи:__________________
Результат рассмотрения настоящего заявления прошу:
	направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)"/ на региональном портале государственных и муниципальных услуг
	   

	выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган государственной власти, орган местного самоуправления, организацию либо в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенный по адресу: ____________________________________
	   

	направить на бумажном носителе на почтовый адрес: ________________________________
	   

	направить в форме электронного документа в личный кабинет в единой информационной системе жилищного строительства
	   

	Указывается один из перечисленных способов


                   ______________ _______________________________________
                      (подпись)    (фамилия, имя, отчество (при наличии)





















Приложение 6
к постановлению Администрации 
МО «Курумканский район» от 11 декаюря 2023 г. №537

Приложение № 9
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги «Перевод жилого помещения в нежилое                                             помещение и нежилого помещения в жилое помещение»
ФОРМА
                            Кому_________________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя) - для физического лица,                                                                                                                                                                                                                       ИНН, ОГРН - для юридического лица,
_____________________________________________
почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты)
РЕШЕНИЕ
об оставлении заявления о выдаче решения о переводе жилого помещения в нежилое                                             помещение и нежилого помещения в жилое помещение без рассмотрения
     На основании Вашего заявления от _________ №___________об оставлении
                                                         (дата и номер регистрации)
заявления выдачи решения о переводе жилого помещения в нежилое                                             помещение и нежилого помещения в жилое помещение без рассмотрения
_________________________________________________________________________
(наименование уполномоченного на выдачу решений о переводе жилого помещения в нежилое                                             помещение и нежилого помещения в жилое помещение органа местного самоуправления)
принято решение об оставлении заявления о выдаче решения о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение
от ______________№______________ без рассмотрения.
                                          (дата и номер регистрации)
_______________ _______________ _________________________________________
  (должность)     (подпись)      (фамилия, имя, отчество (при наличии)
Дата»
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